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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСОВЕТА ПАМЯТИ 13 БОРЦОВ
ЕМЕЛЬЯНОВСКОГО РАЙОНА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

постановление 


21.10.2022г.	п. Памяти 13 Борцов	              № 168


Об утверждении административного регламента «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» на территории МО сельсовет Памяти 13 Борцов

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», Постановлением Администрации сельсовета Памяти 13 Борцов «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом сельсовета Памяти 13 Борцов, 
 ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
3. Постановление подлежит опубликованию в газете «Емельяновские веси» и обнародованию на официальном сайте администрации сельсовета Памяти 13 Борцов, Емельяновского района, Красноярского края в сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в газете «Емельяновские веси».



Глава сельсовета                                                                    Н.Г.Воскобойник







Приложение
                                                                           к Постановлению администрации 
                                                                           сельсовета Памяти 13 Борцов
от «21» октября 2022 г. № 168


Административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Признание садового дома жилым
домом и жилого дома садовым домом» на территории МО сельсовет Памяти 13 Борцов
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» на территории МО сельсовет Памяти 13 Борцов.
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при оказании следующих подуслуг:
Признания садового дома жилым домом;
Признания жилого дома садовым домом.
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, расположенных на территории муниципального образования (далее – Заявитель).
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в (указать наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления субъекта РФ, предоставляющего муниципальную услугу (далее Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);
 2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ, Единый портал); на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (далее – региональный портал); на официальном сайте Уполномоченного органа (указать адрес официального сайта);
 5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра. 
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – уведомление об окончании строительства); 
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);
 документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства и о результатах предоставления муниципальной услуги;
 порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении государственной (муниципальной) услуги.
 Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
 1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.   Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
 Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: изложить обращение в письменной форме;
 назначить другое время для консультаций.
 Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан
 1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).
 1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:
 о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;
 справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 
1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом. 
1.12. Информация о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - "Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом".
Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрацией сельсовета Памяти 13 Борцов.
2.2. Состав заявителей. 
Заявителями при обращении за получением услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, расположенных на территории муниципального образования. 
Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
2.3. Правовые основания для предоставления услуги: 
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
 Земельный кодекс Российской Федерации;
 Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
 Федеральный закон "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 
Федеральный закон "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации";
 Федеральный закон "Об электронной подписи";
 Федеральный закон "О персональных данных"; постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг";
 постановление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления";
 постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг";
 постановление Правительства Российской Федерации от 18 марта 2015 г. № 250 "Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем;
 постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. № 236 "О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг"; 
постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. № 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом" (далее – Положение); 
нормативный правовой акт, субъекта Российской Федерации, муниципальный правовой акт, закрепляющий соответствующие функции и полномочия органа государственной власти (органа местного самоуправления) по предоставлению услуги.
2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган местного самоуправления заявление о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – заявление), а также прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, одним из следующих способов по выбору заявителя:
а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации.
В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием Единой системы идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), заполняет форму указанного уведомления с использованием интерактивной формы в электронном виде.
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Уполномоченным органом в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления", либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
    В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.5. Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
 в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.
2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
 "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
 Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
2.7. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:
а) заявление о предоставлении государственной услуги по форме согласно, приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление).
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
 В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной услуги: 
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
 на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
б) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 
в) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.
Для подуслуги «Признания садового дома жилым домом»:
 г) правоустанавливающие документы на садовый дом (в случае, если право собственности заявителя на садовый дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа); 
д) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений", выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом); 
е) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание садового дома жилым в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц.
 Для подуслуги «Признания садового дома жилым домом»:
 ж) правоустанавливающие документы на жилой дом (в случае, если право собственности заявителя на жилой дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа); 
з) нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание жилого дома садовым домом в случае, если жилой дом обременен правами указанных лиц

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащую сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа.
В случае подачи документов от представителя Заявителя с ролью «юридическое лицо», «индивидуальный предприниматель» дополнительно предоставляются документы необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг: Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 
Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
	2.10. Регистрация заявления, представленного в Уполномоченный орган способами, указанными в пункте 2.4 настоящего Административного регламента, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 
В случае направления заявления в электронной форме способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления уведомления об окончании строительства считается первый рабочий день, следующий за днем направления указанного уведомления.
 2.11. Срок предоставления услуги составляет не более десяти рабочих дней со дня поступления уведомления об окончании строительства в Уполномоченный орган.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги. 
Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»: 
1) непредставление заявителем заключения по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий; 
2) поступления в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом лица, не являющегося заявителем; 
3) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально заверенной копии такого документа в течении 15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган местного самоуправления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом;
 4) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц;
 5) размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения.
6) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;
 7) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия. Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»: 
8) поступление в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, содержащихся в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом; 
9) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально заверенной копии такого документа в течении 15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган местного самоуправления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом; 
10) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если жилой дом обременен правами указанных лиц; 
11) размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения; 
12) использования жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания;
 13) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации; 
14) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, в том числе представленных в электронной форме:
 а) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуг; 
б) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 
в) предоставленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
 г) документы содержат подтверждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
д) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 
е) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги; 
ж) предоставление заявителе неполного комплекта документов, необходимых для предоставления; 
з) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.

2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административного регламенту. 
2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в уведомлении об окончании строительства, не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр или Уполномоченный орган. 
2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за получением услуги. 
2.17. Результатом предоставления услуги является:
1) решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме, утвержденной приложением № 4 к Положению; 
2) решения об отказе в предоставлении услуги. 2.18. Форма решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом утверждена приложением № 4 к Положению. 
2.19. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.
2.20. Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале. 
Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного способом, указанным в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан: 
а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;
 б) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.
2.21. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в решении уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.
 Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административного регламента. 
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в решении уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом Уполномоченный орган вносит исправления в ранее выданное решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. Дата и номер выданного решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом не изменяются, а в соответствующей графе решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом указывается основание для внесения исправлений, и дата внесения исправлений. 
Решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.20 настоящего Административного регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.   

2.26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламента; 
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии.
2.27. Порядок выдачи дубликата решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 
Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административного регламента. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии, установленных пунктом 2.28 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган выдает дубликат решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом с тем же регистрационным номером, который был указан в ранее выданном решении уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.
 Дубликат решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо решение об отказе в выдаче дубликата решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.20 настоящего Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.
 2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии: 
несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламента.
 2.29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и при получении результата предоставления государственной (муниципальной) услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.
 2.30. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной (муниципальной) услуги, отсутствуют.

2.31. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
 Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной (муниципальной) услуги; 
Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Красноярского края, муниципальными правовыми актами администрации сельсовета Памяти 13 Борцов находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную (муниципальную) услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
 Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, за исключением следующих случаев: 
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной (муниципальной) услуги, после первоначальной подачи заявления; наличие ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
 истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
 выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
 2.32. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также выдача результатов предоставления государственной (муниципальной) услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
 В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
 наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; график приема; 
номера телефонов для справок.
 Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оснащаются: противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
 средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
 Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: номера кабинета и наименования отдела; фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги инвалидам обеспечиваются: возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная (муниципальная) услуга; возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
 надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, и к государственной (муниципальной) услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
 допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
 допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются государственная (муниципальная) услуги; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
2.33. Основными показателями доступности предоставления государственной (муниципальной) услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги в нформационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении государственной (муниципальной) услуги с помощью ЕПГУ, регионального портала; возможность получения информации о ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 
2.34. Основными показателями качества предоставления государственной (муниципальной) услуги являются:
 своевременность предоставления государственной (муниципальной) услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
 минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении государственной (муниципальной) услуги; отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
 отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления государственной (муниципальной) услуги; 
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении государственной (муниципальной) услуги, по итогам рассмотрения, которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
прием, проверка документов и регистрация заявления; 
получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в т.ч. с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 
рассмотрение документов и сведений; 
принятие решения;
 выдача результата.
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
 формирование заявления; 
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
 осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
 досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 
3.3. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ, региональном портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 
При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
 б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
 г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
 д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
 е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, региональном портале, к ранее поданным им заявления в течение не менее одного года, а также к частично сформированным уведомлениям – в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления государственной (муниципальной) услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ, регионального портала. 
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, региональный портал, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления. 
3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявление (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).
 Ответственное должностное лицо:
 проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, регионального портала, с периодом не реже 2 раз в день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента. 
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа: 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, региональном портале;
 в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 
3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
 При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления государственной услуги либо мотивировать отказ в предоставлении государственной услуги.
 3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
 3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.




4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений ответственными специалистами по исполнению регламента, осуществляется Главой администрации сельсовета Памяти 13 Борцов либо иным, уполномоченным главой администрации сельсовета Памяти 13 Борцов, лицом. 
4.2. Проверка полноты и качества предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.
 4.3. Контроль за исполнением регламента по предоставлению услуги осуществляется путем проведения: 
- плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению услуги; 
- внеплановых проверок по соблюдению и исполнению должностными лицами положений настоящего регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям Главы администрации сельсовета Памяти 13 Борцов, органов прокуратуры, органов государственной власти, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего регламента. 
4.4. Специалисты администрации, работающие с заявлениями, оказывающие муниципальную услугу, несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за: 
- сохранность находящихся на рассмотрении документов;
- за достоверность вносимых в эти документы сведений;
- за соблюдение порядка оформления и выдачи документов;
- за соответствие результатов рассмотрения заявлений требованиям законодательства Российской Федерации. 
4.5. Сведения, содержащиеся в заявлении, а также персональные данные заявителя могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями лица, работающего с заявлением. 
Запрещается разглашение содержащейся в заявлении информации о частной жизни обратившихся заявителей без их согласия. 
Не является разглашением сведений, содержащихся в заявлении, направление письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных вопросов.
 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 
2)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
 5)  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
6)  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию сельсовета Памяти 13 Борцов. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием официального сайта администрации сельсовета Памяти 13 Борцов, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
 Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
 1)  удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 
2) отказывает в удовлетворении жалобы. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеназванных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
      
5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.
Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, руководителя уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также функциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников».



6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
 информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;
 выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг; 
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210- ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
 а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут; 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
 назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме. 6.3. При наличии в уведомлении об окончании строительства указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления". 
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления".
 6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом государственной (муниципальной) услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 
определяет статус исполнения заявления о предоставлении государственной услуги в ГИС; распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
 выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ; запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром
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[Tpunoxenue Ne 3

K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
110 NIPEAOCTABJICHUIO TOCY AAPCTBEHHOM
(MyHULMOAIBHOK) YCIIyTH

DOOPMA

Komy

(pammms, mMst, otaecTBO (Ipu Hagmauw) 3assutens, O PHUIT (mxsa
(PH3AIECKOTO THIA, 3aPCTHCTPUPOBAHHOTO B KAUCCTBE HHANBHIY ATBHOTO
TPSATPUHUMATENA) - I (PU3UICCKOTO THIA, TIOTHOC HANMCHOBAHUC
sactpoimuka, UHH*, OI'PH - nxa ropuanaeckoro aumna

MIOYTOBBIM HHJEKC U aapec, Tere(OH, aApec 3TCKTPOHHOH MOUTHI 3asSIBUTEINS)

PEIMNEHMUE

00 oTKka3e B IpueMe J0KYMEHTOB

(HAMMCHOBAHUC YITOTHOMOYCHHOTO OPTraHa HCIIONHATCIBLHOH BIacTH CyObekTa Poccuiickolt deaepanuu, opraHa MECTHOTO
CaMOY ITPaBJICHUST)

B npueme noxymeHTOB 1uis pefocTasieHus yeayru " IlpusHaHue caioBOro 1oma sKujbiM A0OMOM
1 JKMJIOTO IOMa CaA0BbIM 1OMOM" BaM 0TKa3aHO MO CleAYIOINUM OCHOBAHUSM:

Ne nynkTa HaumenoBanue OCHOBaHMS U1 OTKa3a B
AMUHUCTPaTHUBH COOTBETCTBUU C AJMUHUCTPATUBHBIM
peryiaMeHTa pErIaMEHTOM
noAmyHKT "a" HETPEICTABJICHUE 3asBUTEIIEM Vrazvieaemcsi, kaxoe 6e0ormcmeo
nyHkra 2.13 JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IIyHKTe 2.8 npeoocmasisiem ycayey, ungopmayus
HacToALIero AIMUHHUCTPATUBHOIO 0 €20 MeCIOHAX0HCOe HUU
pErJIAMEHTA,
NOANYHKT "0" MOCTYIJIEHHE B YIIOJIHOMOYEHHBIN OpraH
nyHkra 2.13 MECTHOI'O CaMOYIIPABJIEHUsI CBEICHUI,
coaep:xamuxcs B EquHomM
rocyJJapCTBEHHOM peecTpe

Pa3bscHeHne Npu4nH OTKa3a
B [IpUEME AOKYMEHTOB

HEABIKUMOCTH, O 3apPETUCTPUPOBAHHOM
npaBe COOCTBEHHOCTH Ha CaJ0OBBIN IOM
WUTHL KHJIOH JIOM JIMIA, HE SIBJISEOIIETOCs

3asiBUTENIEM;

MOJAMYHKT "B" MOCTYIJIEHHE B YIIOJIHOMOYEHHBIN OpraH

nyHkra 2.13 MECTHOI'O CaMOYIPABJICHHs] YBEOMIICHUS
00 orcyrcreun B EnquHoM
rocyJJapCTBEHHOM peecTpe HeBUKUMOCTH
CBEICHMI O 3aperuCTPUPOBAHHBIX ITpaBax
Ha CaJI0BBIN AOM WJIM JKUJIOH 10M, €Cliu
MPaBOYCTAaHABJINBAIOIIUN JOKYMEHT,
MIPENYCMOTPEHHBIN MYHKTOM 2.9
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Ne nynkTa
AIMUHHUCTPATHUBH
perjaMeHTa

NOJMNYHKT "T
nyHkra 2.13

MOAMYHKT "1’
nyHkra 2.13

MOJAMYHKT "e"
nyHkra 2.13

JlonomHUTENbHO HHOPMUPYEM:

HaumeHnoBanue ocHOBaHUS JJIs OTKa3a B
COOTBETCTBUU C AJMUHUCTPATUBHBIM
PErJIAMEHTOM

HacToALIero AIMUHHUCTPATUBHOIO
perjiaMeHTa, Wil HOTapuajibHO
3aBEpeHHas KOs TaKOro IOKyMEHTa He
ObuTH TpencTaBieHbl 3asgsuTeneM. OTkas B
MPU3HAHUU CaJ0BOTr0 A0OMA KUJIBIM JOMOM
WJIM JKUJIOTO I0OMA CaJIOBbIM JOMOM IO
yKa3aHHOMY OCHOBaHHIO JIOMyCKaeTCs B
clly4ae, €CJIM yIOJIHOMOYEHHBIN OpraH
MECTHOI'O CaMOYIPABJICHHUs 10CTIE
MOJIy4€HHUS YBEIOMIIEHHUSI 00 OTCYTCTBUH B
EnnHOM rocynapCTBEHHOM peecTpe
HEABM)KUMOCTH CBEJIEHUH O
3aperucCTpUpPOBAaHHBIX MIPaBax Ha CaJOBBIN
JIOM WJIM JKUJION IOM YBEIOMUJI 3asiBUTENS
YKa3aHHBIM B 3asIBJIEHUH CITOCOOOM O
MOJIyY€HUH TaKOTO YBEAOMIIECHUS,
MPEIJIOKUI 3asIBUTEINIO MTPEICTABUTh
MPaBOYCTAaHABJINBAIOIIUN JOKYMEHT,
MPENYyCMOTPEHHBIN MyHKTOM 2.9
HacToALIero AIMUHHUCTPATUBHOIO
perjiaMeHTa, Wil HOTapuajibHO
3aBEPEHHYI0 KOMHUIO TAKOr0 TOKyMEHTa U
He MOJY4HJI OT 3asiBUTEJNS TAKOM TOKYMEHT
WJIU TAKYH0 KOIHUIO B TeueHue 15
KaJIeHlapHbIX THEH CO AHs HalpaBJIeHUs]
yBEAOMJIEHUSI O IIPEICTaBIeHUN
MIPaBOYCTAaHABJIMBAKLIErO TOKYMEHTA,
HeNpeCTaBJIeHHE 3asBUTENIEM JOKYMEHTa,
MPEeIyCMOTPEHHOIO MOAMYHKTOM "5"
MyHKTA 2.8 HACTOSIIIEro
AIMUHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa, B
Cly4dae €CJIM CaJIOBBIM JOM HJIH SKHJION
JIOM OOpEeMEHEH MPaBaMH TPETHUX JIUIT
pa3sMeleHne CafoBOro 10Ma WU XKUJIOTO
JIOMa Ha 3€MeJIbHOM y4acTKe, BUAbI
pa3peLIeHHOro UCIOJIb30BaAHUS KOTOPOTO,
YCTaHOBJIEHHBIE B COOTBETCTBUU C
3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickon
Denepalyy, He IpeayCMaTPUBAOT TaKOTO
pa3sMelLleHNs],

HCIIOJIb30BAHUE XKUJIOTO I0MA 3asBUTENEM
WJIM WHBIM JIML[OM B KauecTBE MeCTa
MIOCTOSTHHOTO MTPOYKUBAHUS (TIPH
PacCMOTPEHUH 3as1BJIEHUS O IPU3HAHUU
JKHAJIOTO I0OMA CaAOBBbIM JOMOM).

Pa3bscHeHne Npu4nH OTKa3a
B [IpUEME AOKYMEHTOB
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3. O6ocHOBaHME AJI1 BHECEHUS HCIIPABJICHHUH B PELICHHUE

Jlannbie (cBeIeHUS), ObocHOBaHHE ¢ YKa3aHUEM
yKa3aHHbIE B peLIEHUH JlanHebie (cBENEHMS), pexkBu3nTa (-0B) TOKyMEHTa (-OB),
KOTOpbIE HEOOXOTNMO IOKYMEHTALMH, HA OCHOBAaHUH

YKa3aTb B pELICHUN KOTOPBIX MPUHUMAJIOCH PELIEHUE O
BbI1A4Y€ PEILICHUS

IIpunoxenue:

Howmep tenedona u anpec 31eKTPOHHON MOYTHI ISl CBSA3H:

HcnpaBneHHOE yBEIOMIIEHHE O COOTBETCTBHH/YBEIOMIICHHE O HECOOTBETCTBUHU
Pe3ynbraT paccMOTpEHHsI HACTOSIIETO 3asBJICHUS TPOLIY

HANpaBuTh B (POpMeE SIEKTPOHHOTO JOKyMeHTa B JIN4yHbIN KaOuHeT B (enepanbHON
roCyIapCTBEHHON MH(POPMAIMOHHOH crcTeMe «EquHbIi mopTan rocy1apcTBEHHBIX U
MYHHULUTAIBHBIX YCIyT ((PYHKIMI)Y/ B pErHOHAJIBHOM MOPTAJe TOCYyJapCTBEHHBIX U
MYHHULUIAIBHBIX YCIYT

BbIIATh HA OyMa)KHOM HOCHUTEJIE IPU JIMYHOM OOpaIeHUH B YIIOJHOMOYEHHBIH OpraH
rOCYAapCTBEHHOM BJIACTH, OPTaH MECTHOT'O CAMOYITPABIICHHS THOO B MHOTO()YHKIIMOHAIbHBIN
LIEHTP NPEAOCTaBICHUs FOCYIapCTBEHHBIX U MyHHIIUNAIBHBIX YCIYT, PACIOIOKEHHOM 10
azpecy:

HaTNPaBUTh HA OYMaKHOM HOCHTEJIE Ha IMOYTOBBIM
ampec:

Vrkasvieaemest 00un us nepedUCIEHHbIX cnocobos

(moznuck) ((pamums, MM, OTICCTBO
(Ipu HANTUYUN)

*HyskHOE MOAYePKHYTh.
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K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
110 NIPEAOCTABJICHUIO TOCY AAPCTBEHHOM
(MyHULMOAIBHOK) YCIIyTH

DOOPMA

3JAABJUEHMUE

00 HCIIPABJICHUH JONMYIIEHHBIX ONIEYATOK U OIHOOK B P€IICHUH YIIOJIHOMOYE€HHOI'0 oprada o
MNPpU3HAHUHU CAA0BOT0 A0MA KUJIBIM 10MOM H KIJIOIo A0Ma CaJ0BbIM JOMOM

" " 20 T.

(HAMMCHOBAHUC YITOTHOMOYCHHOTO OPTraHa HCIIONHATCIBLHOH BIacTH CyObekTa Poccuiickolt deaepanuu, opraHa MECTHOTO
CaMOYIIPABICHUS)

[Iporry ucrpaBUTh AONMYLIEHHYIO ONeYaTKy/ OIUOKY B PELICHUH.

1. CBenenust 0 3asiBUTENE

1.1. Ceenenust o GU3NIECKOM JIHLIE, B CITydae €CIH
3asBUTEJIEM SIBJIAETCS (PU3NIECKOe JIULO!
Damunust, UMsl, OTYECTBO (TP HAJTUIHH)

1.1.2. | PekBU3UTBHI JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOLIETO JINYHOCTh
(He yKa3bIBaIOTCA B CIIy4ae, €CIIU 3asBUTEb
SIBJIIETCS] MHANBHYAIbHBIM MPEIIPUHAMATEIIEM)

CBeneHus 0 IOPUANIECKOM JuLe (B Cilydae eciu
3asIBUTEJIEM SIBISIETCS FOPHINYECKOE JIUIIO):

ITonHoe HaumeHoBaHUe

1.2.2. | OcHOBHOI1 rocyAapCTBEHHBIN perucTpaliuOHHbIN
HOMeEp

1.2.3. | UnenTuduKanmoHHBII HOMEP HAJOTrOIUIATENbIIHNKA -
IOPUINYECKOro JTUIa (He yKa3bIBAETCs B CIy4ae, €Cliu
3aCTPOMILMKOM SIBIISIETCS] MHOCTPAHHOE FOPUIUUECKOe
JIUIIO)

1.1.3. | OcHOBHOI1 rocyAapCTBEHHBIN pPerucTpaliMOHHbIN
HOMEp WHAMBUAYAIBHOTO MPEenpUHUMATENs (B
CJIy4ae €CJIH 3asiBUTENb SBISETCS WHANBHIAYATbHBIM
NpeANPUHIMATENEM )

2. CBeneHus O BBIITAHHOM YBEOMJICHHH, COZIEPIKAIIEM OIedaTKy/ounodKy

OpraH, BbIIABIINI YBETOMIIEHUE Howmep ara qoxymeHTa
pras, y JOKYMEHTAa y
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K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
110 NIPEAOCTABJICHUIO TOCY AAPCTBEHHOM
(MyHULMOAIBHOK) YCIIyTH

DOOPMA

Komy

(paMmmst, mMst, OTICCTBO (IpH Hagwauw) 3acTporuuka, O PHUIT (s
(PH3AIECKOTO U4, 3aPCTUCTPUPOBAHHOTO B KAUCCTBE HHANBHIY ATBHOTO
TPSATPUHUMATENA) - I (PU3UICCKOTO THIA, TIOTHOC HANMCHOBAHUC
sactpoimuka, UHH*, OI'PH - nxa ropuanaeckoro aumna

IIOYTOBBIM MHJEKC U aapec, Tere(OH, aapec 3IEKTPOHHOH MOUTH 3aCTPOHIIHKA)

PEIIEHUE
00 oTKAa3e BO BHECEHHUM HCIIPABJIEHHH B
pelieHne 0 MPU3HAHUH CA10BOI0 A0MA KUJIBIM 10MOM
H JKHJIOTO0 JI0MA CAAOBBIM AOMOM *¥
(nanee — pemenne)

(HAMMCHOBAHUC YITOTHOMOYCHHOTO OPTraHa HCIIONHATEILHOH BIacTh CyObekTa Poccuiickolt deaepanuu, opraHa MECTHOTO
CaMOY IIPABICHUS)
MO pe3yJibTaTaM PACCMOTPEHUS 3asBJICHUS] 00 UCTIPABJICHUH JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK W OMIHOOK B
pelIeHnn OT Ne (marau
HOMEP PETUCTPALIHN)
MPUHSITO pelneHne 00 0TKa3e BO BHECEHUU UCIPABIICHUH B YBEJOMIICHUE.

Ne mynkrta HanmenoBanue oCHOBaHUS JJIS OTKa3a BO
AJIMUHHUCTPATUB BHECEHUHU MCIPABJEHUN B PELICHUE B Pa3bsicHeHne NpUYMH OTKa3a BO
HOT'O COOTBETCTBUU C ATMUHUCTPATHUBHBIM BHECEHUU MCIPABJEHUN B pPELICHUE
perjJaMeHTa DETTIAMEHTOM

MOAMYHKT ~a HECOOTBCTCTBUEC 3asABUTECIIA KPYTY JIUII, Yxaswisaromes ocnosanus marxozo

nyHkTa 2.26 yKa3aHHBIX B MyHKTE 2.2 8616000
AIMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa

NOANYHKT "0" OTCYTCTBHE (PaKTa JOMYIICHUS ONEYaTKU Vxkazviearomea ocnosanua maxozo
nyHkTa 2.26 WIH OLIMOKH B PEIIeHUN 8616000

Bbl BnpaBe MOBTOPHO OOpPaTUTHCS € 3asABICHUEM 00 UCHPABICHUM JOMYIICHHBIX
OTE€YaTOK M OIIMOOK B PEHICHUH TOCIIC YCTPAHEHHSI YKA3aHHbBIX HAPYIIEHWA.

JlaHHBIA OTKa3 MOXKET ObITh O00XaJloBaH B JOCYJACOHOM TOPSJAKE MyTEM
HaITPaBJICHUS KaTOOBI B

, @ TAK)KE B CyICOHOM TMOPSJIKE.

JIONOMTHUTETEHO HHPOPMUPYEM

(yxas3pIBaeTCst HHPOPMAIHS, HEOOXOAMMAsI ATl YCTPAHEHHUS IPUIHH OTKA3a BO BHECCHUH MCIPABJICHUH B
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pELICHENE, a TAKKE HHAS TOTIOTHUTEIbHAST HHPOPMATTHS IPH HAMTHH)

(ZOMKHOCTB) (moznuck) ((paMmms, IMsI, OTICCTBO
(Ipy HATUIHH)
arta

*Csenenus 00 THH B oTHOmEHNM HHOCTPAHHOTO FOPUAMUECKOTO JIMLA HE YKA3bIBAIOTCS.
**Hy>HO€ OTYEPKHYTh.
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K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
110 NIPEAOCTABJICHUIO TOCY AAPCTBEHHOM
(MyHULMOAIBHOK) YCIIyTH

DOOPMA
3AAABJUEHMUWE
0 Bbla4e Ay0JIMKaTA pemeHust
0 MPHU3HAHUM CAA0BOI0 A0MA KUJIBIM 10MOM
U KUJIOTO 0MA CATOBBIM A0MOM *
(nanee - pemenue)
" " 20 r

(HANMCHOBAHUC YITOTHOMOYCHHOTO OPTraHa HCIIONHATSIBLHOH BIacTh CyObekTa Poccuiickolt deaepanuu, oprana MECTHOTO
CaMOYIIPABICHUS)

1. CBeneHus o 3acTpoiiuke

1.1. Ceenenus o (GU3NYECKOM JIHLIE, B CITyYae €CIH
3asBUTEJIEM SIBJIAETCS (PU3NIECKOe JIULO!
Damunust, UMsl, OTYECTBO (TP HAJTUIHH)

PexBU3UTBI TOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIFOLIErO JTUYHOCTD
(He yKa3bIBAIOTCS B CIIy4ae, €CIIU 3asIBUTEIIb SIBJIETCS
WH/IMBUAYAJIbHBIM PEATPUHIMATEIEM)

OCHOBHOM rocy1apCTBEHHBIN perucTpaLOHHbIN
HOMEp WHAMBUAYAIBHOTO MPEenpUHUMATENs (B
CJIy4ae €CJIM 3asiBUTEJNIEM sIBJISIETCS] MHAUBUAYaJIbHBIM
NpeANPUHIMATENEM )

CBeneHus 0 IOPUANIECKOM JIULe (B Cllydae eciu
3asIBUTEJIEM SIBISIETCS FOPHINYECKOE JIUIIO):

OCHOBHOM rocy1apCTBEHHBIN perucTpaLOHHbIN
HOMED

UnenTnukainoHHbBIA HOMEp HAJIOTOMJIATEIbINKA -
IOPUINYECKOro JTUIa (He yKa3bIBAETCs B CIy4ae, €Cliu
3asBUTEJIEM SBJIIETCSI MHOCTPAHHOE FOPUANYECKOE
JIUIIO)

2. CBeneHus O BEIJAHHOM pEeLIEHUN

Opray, BIOABIINNA PEIIEHNAE
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[Ipomry BeIAaTh nyOIUKAT peIleHHs.

IIpunoxenue:

Howmep Tenedona u anpec 351eKTPOHHON MOYTHI AJISI CBSI3U:
PesynbraT paccMOTpEHHs HACTOALIETO 3asBJICHHs IPOLIY:

HANpaBuTh B (POpMeE SIEKTPOHHOTO JOKyMeHTa B JINUHbIN KaOuHeT B enepanbHON
roCyIapCTBEHHON MH(POPMAIMOHHOH crcTeMe «EquHbIi mopTan rocy1apcTBEHHBIX U
MYHHULUTAIBHBIX YCIyT ((PYHKINI)»/B PETHOHAIIBHOM MOPTAJIe TOCYIapPCTBEHHBIX U
MYHHULUIAIBHBIX YCIYT

BbIIaTh HA OyMaskHOM HOCUTEJIE MPU JIMYHOM OOpaIEeHUH B YITOJIHOMOYEHHBIN OpraH
rOCYAapCTBEHHOM BJIACTH, OPTaH MECTHOT'O CAMOYIIPABIICHHS JTHOO B

MHOFO(l)YHKLIHOHaHbeIfI LHEHTP NPEAOCTABIICHUSA IrOCYJaPCTBCHHBIX U MYHHULIUIIAJIbHBIX
YCIYT, PACTONIOKEHHOM MO aapecy:

HANpaBUTh Ha OyMaKHOM HOCHTEJIE Ha IIOYTOBBIN ajgpec:

YKa3bIBACTCS OMUH U3 MEPEIUCICHHBIX CIIOCO00B

(moznuck) ((pamums, MM, OTICCTBO
(Ipu HANTMYHH)

*HyskHOE MOAYePKHYTh.
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K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
110 NIPEAOCTABJICHUIO TOCY AAPCTBEHHOM
(MyHULMOAIBHOK) YCIIyTH

DOOPMA

Komy

(pammms, mMst, otaecTBO (Ipu Hagmauw) 3aseutens, O PHUIT (mxsa
(PH3AIECKOTO THIA, 3aPCTUCTPUPOBAHHOTO B KAUCCTBE HHANBHALY ATBHOTO
TPSATPUHUMATENA) - I (PU3UICCKOTO THIA, TIOTHOC HANMCHOBAHUC
saseurens, MTHH*, OT'PH - ans roprandaeckoro Tumna

MIOYTOBBIM HHJEKC U aapec, Tere(OH, aApec 3TCKTPOHHOH HOUTH 3aIBUTEINS)

PEINIEHMUE
00 oTKa3e B BbIIa4e Qy0JIHMKATA pPelIeHHs
0 MPU3HAHUM CAZ0OBOI0 A0MA *KHJIBIM 10MOM
H KHJIOT0 J0MA CAAOBBIM JOMOM ¥
(nanee — pemenne)

(HANMCHOBAHUC YITOTHOMOYCHHOTO OPTaHa UCIOTHATCILHOU BIACTH CyObekTa Poccuitckolt deaeparnum, opraHa MECTHOTO

CaMOY IIPABICHUS)
MO pe3yJibTaTaM PACCMOTPEHUS 3asIBJICHUS O Bbiade MyOJuKaTa perieHus
oT Ne MPUHATO perieHre 00 OTKa3e B Bbmaue (mara u HOMED

PETHUCTPALNH)
nyOnuKaTa pereHusl.

Ne mynkrta HaumenoBaHMe OCHOBAaHUS JUIS OTKa3a B
AJIMUHHUCTPATUB BbIiade MyOJrKaTa pelieHus B PasbsicHeHne npuYKH OTKa3a B
HOT'O COOTBETCTBUU C ATMUHUCTPATHUBHBIM BbIiaue nMyOuKaTa perieHus
periameHTa perIaMeHTOM

MYyHKT 2.28 HECOOTBETCTBUE 3aABUTENS KPYTy JIULL, Vxkazviearomea ocnosanua maxozo
yKa3aHHBIX B NMyHKTE 2.2 8616000
AIMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa

Bbl BIpaBe MOBTOPHO 0OpaTUTHCA C 3asBJICHUEM O BblJade AyOiuKara PELICHUS
MOCJIC YCTPAHCHUS YKA3aHHBIX HAPYIICHUA.

JlaHHBIA OTKa3 MOXKET ObITh O00ajoBaH B JOCYJCOHOM TOPSJIKE MyTEM
HaITPABJICHUS KaIOOBI B

, @ TAKXKE B CyICOHOM TMOPSJIKE.

JIONOMTHUTETEHO HHPOPMUPYEM

(yxa3sIBaercst nHpOpMAUs, HEOOXOAUMAsI AUl YCTPAHCHHUS IPUYHH OTKA3a B BBLIAYE Iy OMMKATA PEIICHMS, a TAKKE
WHasI TOTIOTHATEIbHASI HHPOPMALHSI IPH HATHIHH)

(ZOMKHOCTB) (moznuck) ((paMunus, ©Ms, OTICCTBO
(Ipy HATUIHH)




image13.png
[Tpunoxenue Ne 8

K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
110 NIPEAOCTABJICHUIO TOCY AAPCTBEHHOM
(MyHULMOAIBHOK) YCIIyTH

DOOPMA

Komy

(pammms, mMst, otaecTBO (Ipu Hagmauw) 3aseutens, O PHUIT (mxsa
(PH3AIECKOTO THIA, 3aPCTUCTPUPOBAHHOTO B KAUCCTBE HHANBHIY ATBHOTO
TPSATPUHUMATENA) - I (PU3UICCKOTO THIA, TIOTHOC HANMCHOBAHUC
saseurens, MTHH*, OT'PH - ans roprandaeckoro Tumna

MIOYTOBBIM HHJEKC U aapec, Tere(OH, aApec 3TCKTPOHHOH HOUTH 3aIBUTEINS)

PEINIEHHUE
00 oTKAa3e B NPeAOCTABJEHHH rOCyAAPCTBEHHOH (MyYHHLIUNIAJILHON) yCJIyrH

(HANMCHOBAHUC YITOTHOMOYCHHOTO OPTraHa HCIIONHATCIBHOH BIacTh CyObekTa Poccuiickolt deaepanuu, opraHa MECTHOTO

CaMOY IIPABICHUS)
MO pe3yJbpTaTaM PAcCMOTPEHMs 3asiBiieHHs no yciayre «lIpu3sHaHue cagoBOro I0OMa >KUJIBIM JAOMOMY
oT Ne U MPUJIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB MPUHSTO pelieHne 00 oTkaze

B IPE€AOCTABJICHUHN YCJIYT'H 11O CICAYIOLIIUM OCHOBAHUAM.

Ne nynkra
AnmunuctpatuB | HaumeHoBaHUe OCHOBaHUSA AJiA OTKas3a B Pa3bsicHeHHne NpUYNH OTKa3a B
HOT'O COOTBETCTBUU C €IMHBIM CTAHJAPTOM BbIaue NyOJMKaTa pereHus
periaameHTa

Jns noaycnyru «lIpusHanue canoBoro Aoma >KUjbiM TOMOMY

MOJMYHKT 1 HETIPEACTaBIICHUE 3asBUTEJIEM 3aKIIOUCHUST | YKa3616a10mMCsi OCHOBAHUSI MAKO2O
nyHkTa 2.12 1o 00CIeIOBAHUIO TEXHHYECKOTO COCTOSIHUS | 861600

o0beKTa, MOATBEPKAAIOINEe COOTBETCTBUE

CaIoBOTO ToMa TPeOOBAHUSAM K HATEKHOCTH

1 06€30MacHOCTH, YCTAHOBJIEHHBIM YaCThIO 2

cTathu 5, ctatbsiMu 7, 8 u 10 @enepanpHOro

3akoHa oT 30 nexadps 2009 roma Ne 384-D3

«TexHUYeCKHii periaMeHT O Oe30MacHOCTH
3aHUI U COOPYKEHUIN», BBIJAHHOE
UHAUBUYAJIBbHBIM IIPEANPUHUMATENEM UITH
IOPUANYECKHUM JIULIOM, KOTOPBIE SIBJISIFOTCSA
YJIEHaMH CaMOpPEryJUpPyeMON OpraHnu3anuu
B 00JIaCTH WH)KEHEPHBIX H3bICKAHUI

MOJMYHKT 2 MOCTYTUJIEHHUS B YIIOJIHOMOYEHHBIH OpraH Vxkazviearomea ocnosanua maxozo
nyHkra 2.12 MECTHOI'O CaMOYIIPaBJICHUsI CBEICHU, 8616000

conepxammxcs B EI'PH, o

3aperuCcTPUPOBAHHOM TIpaBe COOCTBEHHOCTU

Ha CaJi0BBIN AOM JIMLIA, HE SIBJISIFOLIErOCs]

3asiBUTENIEM





image14.png
Ne nynkra
AnmunuctpatuB | HaumeHoBaHUe OCHOBaHUSA AJiA OTKas3a B Pa3bsicHeHHne NpUYNH OTKa3a B
HOT'O COOTBETCTBUU C €IMHBIM CTAHJAPTOM BbIaue NyOJMKaTa pereHus
periaameHTa

MOJMYHKT 3 HeMpeACTaBlIeHUE 3asiBUTENIEM Vkazviearomes ocnosanus maxoeo
nyHkra 2.12 MIPaBOYCTAHABINBAKOLIErO JOKYMEHTA Ha 8616000

OOBEKT HEABMIKUMOCTH WJIM HOTAPHAIBHO

3aBEPEHHOI KOMUU TaKOro TOKYMEHTa B

TeUeHUU |5 KaneHaapHbIX THEHN nocie

MOCTYIUIEHHUS B YIIOJIHOMOUYEHHBIN OpraH

MECTHOT'O CaMOYTIpaBJIeHUs] YBEIOMJIEHHUS

00 orcyrcreuu B EI'PH cBenenuii o

3aperucCTpUpPOBAaHHBIX ITPaBax Ha CaJOBBIN

TIOM

HNOAMYHKT 4 HeMpeACTaBlIeHUe 3asBUTEIEM HOTapUalbHO | Ykaszwiearomes ocHosanus makozo
nyHkra 2.12 yIOCTOBEPEHHOT'O COTJIACHs TPEThUX JIMLl B | 661600

cllydae, eCly CafoBBbIii oM OOpeMeHeH

NpaBaMy YKa3aHHBIX JIMI

MOJMYHKT 5 pa3MelleHre CaloBOro IoMa Ha 3eMeNIbHOM | Vkaszwiearomces ocnosanus maxko2o
nyHkra 2.12 y4aCTKe, BUbI PA3PELIEHHOrO 8616000

UCIOJBb30BaHUS KOTOPOTO, YCTAHOBJIEHHbIE

B COOTBETCTBHUU C 3aKOHOAATEIbCTBOM

Poccuiickonn @enepauuu, He

NpeayCcMaTpUBaIOT TAKOTO pa3MeLeHHUs

MOJMYHKT 6 OTCYTCTBHE JOKYMEHTOB (CBEACHUIA), Vxkazviearomesa ocnosanus makozo
nyHkra 2.12 MPEeyCMOTPEHHBIX HOPMATHBHBIMU 8616000

MPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoi

®denepauuu

MOJMYHKT 7 TIOKYMEHTHI (CBEIEHUs), IPEACTaBICHHbIC Vkazviearomes ocnosanus maxoeo
nyHkra 2.12 3asiBUTEJIEM, IPOTUBOPEYAT JOKYMEHTaM 8616000

(cBEnEHMSAM), TTOJTYYEHHBIM B PAMKax

MEXKBEIOMCTBEHHOI'O B3aUMOJENCTBHS

Jns noaycnyru «lIpusHanue kuioro 1omMa CaaoBbIM JOMOMY

MOJMYHKT 8 MOCTYIJIEHUE B YIIOJTHOMOYEHHBINH OpraH Vxkazviearomea ocnosanua maxozo
nyHkra 2.12 MECTHOI'O CaMOYIIPaBJICHUsI CBEICHU, 8616000

coaepsxkawmuxcs B EI'PH cseaenuii o

3aperucCTpUpPOBAaHHBIX NIPaBax Ha >KUJION

IOM

MOJMYHKT 9 HeMpeACTaBlIeHNE 3asiBUTENIEM Vkazviearomes ocnosanus maxoeo
nyHkra 2.12 MIPaBOYCTAHABINBAKOLIErO JOKYMEHTA Ha 8616000

OOBEKT HEABMIKUMOCTH WJIM HOTAPHAIBHO

3aBEPEHHOI KOMUU TaKOro TOKYMEHTa B

TeUeHUU |5 KaneHaapHbIX THEHN nocie

MOCTYTUJIEHHUS B YIIOJIHOMOYEHHBIH OpraH

MECTHOT'O CaMOYTIpaBJIeHUs] YBEIOMJIEHHUS

00 orcyrcreuu B EI'PH cBenenuii o

3aperucCTpUpPOBAaHHBIX NIPaBax Ha JKUJION

TIOM





image15.png
Ne nynkra
AnmuHuctpatuB | HaumeHoBaHMe OCHOBaHUS AJIST OTKA3a B PaspsicHeHMe MpUUKH OTKa3a B
HOTrO COOTBETCTBUH C €UHBIM CTaHIapPTOM BbIaue NyOJMKaTa pereHus
periaMeHra
noanyHKT 10 | HempencTaBieHUEe 3assBUTENIEM HOTAPUANIBHO | YKazwiearomces ocHo8anus makoeo
nyHkra 2.12 yIIOCTOBEPEHHOT'O COTJIACHSI TPETBUX JIMLl B | 661600
cily4ae, eCJIv JKUJIOH oM o0peMeHeH
NpaBaMH yKa3aHHBIX JIHI]

noAnyHkT 11 | pasmelneHue )XUI0ro JoMa Ha 3eMeJIbHOM Vxkazviearomea ocnosanua maxozo
nyHkra 2.12 y4aCTKe, BUbI PA3PELIEHHOrO 8616000

UCIIOJIb30BaHUs, YCTAHOBIIEHHBIE B

COOTBETCTBHUHU C 3aKOHOAATENbCTBOM

Poccuiickoit @enepauuu, He

NpeayCcMaTpUBaIOT TAKOTO pa3MeLeHHUs

MOJAMYHKT 12 | HCIOJIB30BaHUS KUJIOTO I0Ma 3asiBUTENIEM Vxkazviearomea ocnosanua maxozo
nyHkra 2.12 WJIM UHBIM JIMLOM B Ka4€CTBE MECTa 8616000
MOCTOSIHHOT'O MTPOKUBAHUS

MOANYHKT 13 OTCYTCTBHE JOKYMEHTOB (CBEACHUIA), Vxkazviearomea ocnosanua maxozo
nyHkra 2.12 MPEeyCMOTPEHHBIX HOPMATHBHBIMU 8616000

MPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoi

®denepauuu

NOANyHKT 14 | TOKyMeHTBI (CBEAEHNS ), IPEICTABIICHHBIE Vkazviearomes ocnosanus maxoeo
nyHkra 2.12 3asiBUTEJIEM, IPOTUBOPEYAT JOKYMEHTaM 8616000

(cBEnEHMSAM), TTOJTYYEHHBIM B PAMKax

MEXKBEIOMCTBEHHOI'O B3aUMOJENCTBHS

Bbl BnpaBe MOBTOPHO OOpPaTUTBHCS B YIMOJHOMOUYEHHBIA OPraH C 3asBICHHEM O
NPEIOCTABIIEHUU TOCYAAPCTBEHHOM (MYHHLIMINAIBHOW) YCIYTH TOCIAE YCTPAHCHUS
YKa3aHHBIX HAPYIICHUN.

JlaHHBIA OTKa3 MOXKET ObITh O00XaJloBaH B JOCYJACOHOM TOPSJAKE MyTEM
HaITPABJICHUS KaIOOBI B

JIONOMTHUTETEHO HHPOPMUPYEM

(vxasbiBaeTCst mH(GOPMAIH, HCOOXOAUMAS [UI YCTPAHCHUSI IPUYHH OTKA3a B OTKA3C MPEIOCTABICHHU S
TOCYIAPCTBCHHOM (MyHHIMIIATBHON) YCIYTH, & TAKKE WHAS NOTIOTHATSIbHAS HHPOPMALIHS IPH HANATHH)

(ZOMKHOCTB) (moznuck) ((paMunus, ©Ms, OTICCTBO
(Ipy HATUIHH)
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K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
110 NIPEAOCTABJICHUIO TOCY AAPCTBEHHOM
(MyHULMOAIBHOK) YCIIyTH

DOOPMA

3JAABJUEHUWE

0 NMpPeJ0CTABJIEHHH FOCYAapCTBeHHOH (MYHHIMNIATBHOI) YCJIYTH
" " 20 T.

(HANMCHOBAHUC YITOTHOMOYCHHOTO OPTraHa HCIIONHATSIBHOH BIacTH CyObekTa Poccniickoit eaepariy, opraHa MECTHOTO
CaMOYIIPABICHUS)

1. CBenenus o 3asBUTENE
1.1. Ceenenus o (GU3NYECKOM JIHLIE, B CITyYae €CIH
3asIBUTEJIEM SIBIISIETCS (PU3NIECKOE JTUIIO:
Damunust, UMsl, OTYECTBO (TP HAJTUIHH)

1.1.2. | PekBU3UTBI AOKYMEHTA, yAOCTOBEPSIIOIIETO JINYHOCTD
(He yKa3bIBAIOTCS B CIIy4ae, €CIIU 3asIBUTEIIb SIBJIETCS

WH/IMBUAYAJIbHBIM PEATPUHIMATEIEM)

1.1.3. | OcHOBHO¥ rocy1apCTBeHHbINH perucTpaLiOHHbIN
HOMEp WHAMBUAYAIBHOTO MPEenpUHUMATENs (B
CJIy4ae €CJIH 3asiBUTEJIEM SIBISIETCS MHINBUAYAIbHBIM
NpeANPUHIMATENEM )

Caenenus 0 IOPUANIECKOM JULe (B Ciiydae eciu
3asIBUTEJIEM SIBISIETCS FOPHINYECKOE JIUIIO):

ITonHoe HaumeHoBaHUe

1.2.2. | OcHOBHOl rocy1apCTBeHHbIN perucTpaLiOHHbIN
HOMED

1.2.3. | UnerTndUKaIMOHHBIA HOMEP HAJOTOILIATENbITHKA -
IOPUAMYECKOT0 JINLA (HE YKA3bIBAETCS B CIIydae, eCliu
3asIBUTEJIEM SIBJSIETCS. MHOCTPAHHOE FOPUAMUECKOE
JIUIIO)

CBeHeHI/IH O IPEACTABUTEIIC 3aABUTEIIA, B ClIydac €CJIN
NPEACTABUTECIIEM 3aABUTEIIA ABJIACTCA (I)I/ISI/I"IGCKOG

Damunust, UMsl, OTYECTBO (TP HAJTUIHH)

PexBU3NTBI TOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIIOLIErO JINYHOCTD
(He yKa3bIBAIOTCS B CIIy4ae, €CIIU 3asIBUTEIIb SIBJIETCS
WH/IMBUAYAJIbHBIM PEATPUHIMATEIEM)





image17.png
HOMep MHIMBUAYAJIbHOIO MpeAnpruHUMaTes (B
cllydae eciii 3asBUTeJIeM SIBJIACTCS WHAUBUIYATbHBIM
NpeANPUHIMATENEM )

CBeI[eHI/Iﬂ O IPEACTABUTEIIC 3aABUTEIIA, B ClIydac €CJIN

NPEACTABUTECIIEM 3aABUTEIIA ABIACTCA KOPUANICCKOC
JIUIO:

ITonHoe HaumeHoBaHUe

1.4.2. | OcHOBHO rocy1apCTBeHHbIN perucTpaLiOHHbIN
HOMeEp

1.4.3. | UnerTnduKaimoHHBIH HOMEP HAJOTOIIIATENbITNKA -
IOPUINYECKOro JTUIa (He yKa3bIBAETCs B CIy4ae, €Cliu
3asIBUTEJIEM SIBJSIETCS. MHOCTPAHHOE FOPUAMUECKOE
JIUIIO)

IOpunuyeckuii agpec

IIpunoxenue:

(YKa3BIBAIOTCA NPEAOCTABISICMBIC TOKYMEHTBHI)
Howmep tenedona u anpec 31eKTPOHHON MOYTHI ISl CBA3H:
Pesynbrar paccMOTpEHMs HACTOSLLETO 3as1BJICHUs IPOLIY

HANpaBuTh B (POpMeE SIEKTPOHHOTO JOKyMeHTa B JINUHbIN KaOuHeT B enepanbHON
roCyIapCTBEHHON MH(POPMAIMOHHOH crcTeMe «EquHbIi mopTan rocy1apcTBEHHBIX U
MYHHULUTAIBHBIX YCIyT ((PYHKINI)»/B PETHOHAIIBHOM MOPTAJIe TOCYIapPCTBEHHBIX U
MYHHULUIAIBHBIX YCIYT

BbIIaTh HA OyMaskHOM HOCUTEJIE MPU JIMYHOM OOpaIEeHUH B YITOJIHOMOYEHHBIN OpraH
rOCYAapCTBEHHOM BJIACTH, OPTaH MECTHOT'O CAMOYIIPABIICHHS JTHOO B
MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIN [EHTP MPEIOCTaBICHHS TOCYAapPCTBEHHBIX U MYHHUIIUTAIBHBIX
YCIIYT, PacIoJIOKEHHOM IO aJIpecy:

HANpaBUTh Ha OyMaKHOM HOCHTEJIE Ha IIOYTOBBIN ajgpec:

YKa3bIBACTCS OMUH U3 MEPEIUCICHHBIX CIIOCO00B

(moznuck) ((pamums, MM, OTICCTBO
(Ipu HANTMYHH)
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K AIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY
110 NIPEAOCTABJICHUIO TOCY AAPCTBEHHOM
(MyHULMOAIBHOK) YCIIyTH

DOOPMA

Komy

(pammms, mMst, otaecTBO (Ipu Hagmauw) 3aseutens, O PHUIT (mxsa
(PH3AIECKOTO THIA, 3aPCTUCTPUPOBAHHOTO B KAUCCTBE HHANBHIY ATBHOTO
TPSATPUHUMATENS) - I (PU3WICCKOTO THIA, TIOTHOC HANMCHOBAHUC
saseurens, MTHH*, OT'PH - ans roprandaeckoro Tumna

MIOYTOBBIM HHJEKC U aapec, Tere(OH, aApec 3TCKTPOHHOH HOUTH 3aIBUTEINS)

PEIMNEHMUE
00 oTKa3e B MpUeMe J0KYMEHTOB, He0O0XOAUMBIX JJ151 IPeIOCTABJICHHUS YCJIYTH

(HANMCHOBAHUC YITOTHOMOYCHHOTO OPTraHa HCIIONHATCIBLHOH BIacTH CyObekTa Poccuiickoit deaepanuu, opraHa MECTHOTO

CaMOY IIPABICHUS)
MO pe3yabTaTaM PacCMOTPEHMs 3asaBjeHus no ycuayre «lIpusHanue cagoBOro noma >KWJIbIM AOMOM MU
JKUJIOTO JO0Ma CagoBbIM JOOMOM» OT Ne U TIPUWIOXKEHHBIX K HEMY

IOKYMEHTOB TPHHATO pelIieHne o0 OTKa3e B NMpPHEME M PErucTpPalyd JOKYMEHTOB IO CIEAYIOLINM
OCHOB@HHUSIM.
Ne nynkra
AnmunuctpatuB | HaumeHoBaHUe OCHOBaHUSA AJiA OTKas3a B PaspsicHeHMe MpUUKH OTKa3a B
HOTrO COOTBETCTBUH C €UHBIM CTaHIapPTOM BbIaue NyOJMKaTa pereHus
periaMeHra
MOJIMYHKTA «a» | 3asBJIEHUE O MPEIOCTABIEHNUH YCIyTH Vxkazviearomea ocnosanua maxozo
nyHkra 2.13 MOJIaHO B OPraH roCyAapCTBEHHON BJIACTH, 8616000
OpraH MeCTHOT'O CaMOYIIpaBJIeHUsl UITU
OpPraHMU3alMIO, B MOJHOMOUHNS KOTOPBIX HE
BXOJMT NPEAOCTABICHHE YCIYT

MONIMYHKTA «O» | MpencTaBIeHHbIC JOKYMEHTBI UJIH CBENIEHUST | YKa3u168a10MCs CUepnui8arouyuii

nyHkT 2.13 yTPATHJIN CUJTYy HA MOMEHT OOpalneHus 3a nepeuens OOKYMEHMO8, COOEPAHCAUUX
yCIIyTOi (TOKYMEHT, YOCTOBEPSIFOIIHIA npomugopevus
JIMYHOCTb, JOKYMEHT, YAOCTOBEPSFOIIHIA
MOJTHOMOYHSI PEACTABUTEIIS 3ABUTEJIS, B
ciy4yae oOpalueHus 3a MpeaoCTaBICHUEM
YCIIyTH YKA3aHHBIM JIULIOM)

MOJIYHKTA «B» | MPEeIOCTaBIIEHHBIE 3asiBUTENEM JOKYMEHTEl | Vkazwviearomces ucuepnvisaouuil
NyHKT 2.13 conepKaT NOAYUCTKH U UCIIPABIICHUS nepeuens OOKYMEHMOB, COOePHCAUJUX
TEKCTa, HEe 3aBEPEHHbIE B MOPSIIIKE, NpOMUGOpeYUs, YKA3bI6aAI0MCs
YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOAATEIbCTBOM OCHOBAHUSL MAKO20 661600
Poccuiickon ®enepauuu





image19.png
Ne nynkra
AnmunuctpatuB | HaumeHoBaHUe OCHOBaHUSA AJiA OTKas3a B PaspsicHeHMe MpUUKH OTKa3a B
HOTrO COOTBETCTBUH C €UHBIM CTaHIapPTOM BbIaue NyOJMKaTa pereHus
periaMeHra
MOJIMYHKTA «I» | JOKYMEHTHI COAEPKAT MOATBEPKACHMUS, Vxkazvisaromea ucuepnwiearowyuii
NyHKT 2.13 HAJIMYMEe KOTOPBIX HE MO3BOJISIET B TIOJTHOM | Hepeuens OOKYMEHNOB, COOEPICAUfUX
00BEeMe MCTIONBb30BaTh HHPOPMALHIO U NpOMUGOpeYUs, YKA3bI6aAI0MCs
CBE/ICHUs, COJIep KaLINeCs B JOKyMEHTax OCHOBAHUSL MAKO20 661600
111 IPE€AOCTABIICHHS YCIYTH

MOAMNYHKTA «I» | HETOJIHOE 3aIOJIHEHHE TIoJIeH B hopme Vxkazviearomea ocnosanua maxozo
NyHKT 2.13 3as1BJICHUs, B TOM YHCJI€ B UHTEPAKTHBHOU 8616000

dopme 3asBienus Ha EITTY

MONIYHKTA «&» | MOJia4a 3ampoca O MPEAOCTABICHUH YCIYyTH | Ykassiearomces OCHOBaHUSI MAKO20
nyHkT 2.13 U TOKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIs 6616000
MPEIOCTABIICHUS YCIYTH

MOAMYHKTA «K» | MPEIOCTaBJICHUE 3asIBUTENIC HETIOJHOTO Vkazvisaromes ocnosanus markozo
nyHkT 2.13 KOMILTEKTa JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX HJIST | 861600
MPENOCTaBICHUS

MOJMYHKTA «3» | 3asBJIEHHE [TOAHO JIULIOM, HE UMEIOIIUM Vkazviearomes ocnosanus maxoeo
NyHKT 2.13 MOJIHOMOYMH NPEACTABIATh HHTEPECHI 8616000
3asBuTens

Bbl BnpaBe MOBTOPHO OOpaTUTBHCS B YIMOJIHOMOUYEHHBIA OPraH C 3asBICHHEM O
NPEIOCTABIIEHUN TOCYAAPCTBEHHOM (MYHHLMINAIBHOW) YCIYTH TOCIAE YCTPAHCHHS
YKa3aHHBIX HAPYIICHUN.

JlaHHBIA OTKa3 MOXKET ObITh O00XaJloBaH B JOCYJACOHOM TOPSJAKE MyTEM
HaITPABJICHUS KaIOOBI B

, @ TAK)KE B CyICOHOM TMOPSJIKE.

JIONOMTHUTETEHO HHPOPMUPYEM

(vxa3biBaeTCst HH(GOPMAIHS, HCOOXOAMMAs I YCTPAHCHUS IPHINH OTKA3a B OTKA3¢ MPCIOCTABICHU S
TOCYIAPCTBCHHOH (MYyHHUIMMANBHON) YCIIYTH, 4 TAKKE HHAS JOTOJHUTEIbHAS HHOOPMATIH IPH HATHIHH)

(ZOMKHOCTB) (moznuck) ((paMunus, ©Ms, OTICCTBO
(Ipy HATUIHH)
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K AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

M0 MPEIOCTABICHHUIO TOCYIAPCTBEHHOM

(MyHHIIUTIAIBHON ) YCITyTH

DOOPMA

Cocras, noc/1€10BATEIBHOCTL H CPOKH BBINOJHEHHS] AIMHUHHCTPATHBHBIX Npoueayp (aeficTBHii) NpH NpeaocTABIEHHH rOCYyAApPCTBEHHO#

(MyHHIMNIANBHOM) YCIYTH

«[Ipn3HaHUE CaxOBOTO AOMA XKIIBIM JOMOM H JKHJIOTO JOMA CATOBBIM JOMOM)

Ormcanue AIMUHUCTPATUBHBIX MTPOLCAYP U aAMUHUCTPATUBHBIX ,Z[GI\/'ICTBI/II\/'I yCiayru ((HpI/ISHaHI/Ie Caa0BOro aoMa KujabIM JOMOM H JKHJIOTO JOMa CAAO0OBBIM JOMOM))
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[Tpunoxenune Ne 1

K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
110 NPEIOCTABJICHUIO TOCYAAPCTBEHHOM
(MyHULMOAIBHOK) YCIIyTH

DOOPMA

Komy

(pammms, mMst, otaecTBO (Ipu Hagmauw) 3aseutens, O PHUIT (mxsa
(PH3UIECKOTO THIA, 3aPCTUCTPUPOBAHHOTO B KAUCCTBE HHANBHIY ATBHOTO
TPSATPUHUMATEN) - NI (PU3HICCKOTO MTUIA, TIOTHOC HANMCHOBAHUC
sactpoimuka, UHH*, OI'PH - nxa ropuanaeckoro aumna

MIOYTOBBIM HHJEKC U aapec, Tere(OH, aapec 3MEKTPOHHON OUTHI 3asIBUTEILS)

3asaBnenue <*>

IIpomy mpusHaTh:
CaOBBIM IOM, PACIIOJIOKEHHBIN MO aPeECy:

JKHJIBIM JOMOM;

JKUJION J10M, pacIoJIO’KEHHBIN M0 afpecy:

CaJIOBBIM JIOMOM,;
B cooTBeTcTBHU ¢ [lonokeHneM O MPU3HAHUH IOMEIEHUS JKHJIBIM ITOMELICHUEM, JKUJIOTO TIOMELEHHSI
HETPUTOAHBIM ISl MPOXKMBAHUS U MHOTOKBAPTHUPHOTO JIOMA aBAPUIHBIM U MOJIEIKAIIAM CHOCY HITH
PEKOHCTPYKIIMH, CaJJOBOTO IOMA JKHJIBIM JOMOM U JKHJIOTO IOMa CaJlOBBIM JIOMOM, yTBEP KIEHHBIM
nocranosienneMm Ilpasurensctea Poccniickoit @enepanuu ot 28.01.2006 N 47.

OuennBaeMoe moMerneHne (CKWIOH IOM, CaJOBbIA 1OM) HAXOOUTCS Y MEHS B
NOJIb30BaHUH (COOCTBEHHOCTH) HA OCHOBaHUU

Jlaro cBoe corjlacue Ha IPOBEPKY YKAa3aHHBIX B 3asBJIEHHU CBEICHUIN M Ha 3aMPOC JOKYMEHTOB,
HeO6XOI[I/IMbIX AJIA PAaCCMOTPECHUA 3asABJICHUSA.

Hpenynpemz{eH O TOM, 4TO B CJIy4a€ BbIABJICHUA CBeHeHHﬁ, HE COOTBCTCTBYHOIHX YKa3aHHBIM B
3asIBJICHHUH, 32 TIPEACTABJICHNE HEJOCTOBEPHOH MH(OPMALINH, 3aBEIOMO JIOKHBIX CBEACHUH MHe (Ham)
OyzmeT OTKa3aHO B MPEJOCTABICHUH MyHULIUTIAIBHON YCIyTH.

MecTto nonydeHus pe3yJbTaTa NpeAoCTaBICHUs] MyHULIMAJIBHON YCIYTH:

JIMYHO B OpraHe, NPpEAOCTABIIAIOIIEM MYHUIUIIAJIBHYIO YCIIYTY,

B MOII;

IIOCPEACTBOM ITIOYTOBOI CBSI3U HA aJPec:

K 3asBnenuro npunaratoTcs:

I | | O N

(pammnmst, UMs1, OTUECTBO (onmucek)
(TocyienHee - MPY HAIWYHUN) 3asIBUTEIIS)

<*> H0punnueckue nuia oQOpMISIIOT 3asBJICHNS HA OUINATLHOM OJIaHKe.
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(MyHHULIMITAJILHOMR ) yCIyTe

(dbopma)
(bnaHk ymosiHOMO4YE€HHOTO
OpraHa MECTHOT'O CaMOYIIPaBIICHHS])

PEINEHMUE

0 MPpU3HAHUH CAA0BOT0 J0MA KUJ/IBIM JOMOM
H KWJIOro aoma ¢caaoBbiM 10MOM

Jata, HOmMep

B cBsi3u ¢ oOpatenuem
(®.1.0. Ppusudeckoro nuia, HANMEHOBAHNE FOPUAMYECKOTO JIULA - 3asIBUTEIS)

O HaMepeHHH TMPHU3HATb CAJOBBIA JOM SKWIBIM _JIOMOM/KMJIOHW JIOM CajOBBIM _ JIOMOM,
(HEeHY’KHOE 3a4ePKHYTbh)
PaCIOJIOKEHHBIHN O aapecy:

b

KaJacTpOBBbIi HOMEpP 3€MEeNbHOIO y4dacTKa, B  IIpelejax KOTOpPOro  pacloJIOKeH  JIOM:

HA OCHOBAHUU
(HauMeHOBaHHUE U PEKBH3HTHI IPABOYCTAHABJINBAIOIIETO TOKYMEHTA)

O pe3yJibTaTaM PaCCMOTPEHHUsI IPEACTABIECHHBIX JOKYMEHTOB IPUHSTO PELICHUE:

IIpusnate
(cazmoBBI JOM JKUJIBIM TOMOM/KHJION OM CaJ0BBIM JOMOM - HY’KHOE YKa3aTh)
(MOKHOCTD)

(®.1.0. noymKHOCTHOTO JIULA OpraHa (moAMHCH TOJPKHOCTHOTO JINIIA OpraHa
MECTHOTO CaMOYTIPaBJICHUS MECTHOTO CaMOYTIPaBJICHUS
MYHHUILHUITAIBbHOTO 00pa30oBaHMs, B MYHHULUTIATBHOTO 00pa3oBaHus, B
rpaHHLIaX KOTOPOTO rPaHHLIaX KOTOPOTO
PACIIONIOKEH CAAOBBIA JOM WIIN JKUIION PACIIONIOKEH CAAOBBIH OM HITH JKUJIOH
TIOM) TIOM)
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(TONIUCH 3asIBUTEIIS) B Cllydae
MIOJTyYEeHUS
peLeHust
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